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Kilavuz’un Amaci
“Proje Basvuru ve Uygulama Kilavuzu”, Bagkanhgin merkez ve tasra teskilati tarafindan hazirlanan
projelere rehberlik edilmesi, projeye sunulan kaynaklarin performans hedeflerine uygun olarak

planlanmasi ve kullanilmasini amaclamaktadir.

Proje basvurularinin yapilmasi, degerlendiriimesi, gerektiginde ilgili birimlerle istisare edilmesi,
kabull, uygulanmasi, izlenmesi, denetlenmesi, sonuclandirilmasi gibi tim asamalar Kilavuz'da

aciklanmaktadir.

Basvuru islemleri

a) Proje basvurulari Bagkanhgin merkez ve tasra teskilatina acgik olup 17 Ocak - 21 Subat

2025 tarihleri arasinda Bagkanlik personeli tarafindan ilgili birime/muftaluge yapilr.

b) Birim/muftilik tarafindan uygun gorilen proje basvurulari resmi yazi ile Strateji Gelistirme

Baskanhgina yapllir.

c) Basvuru belgeleri, Bagkanhgimiz web sayfasi “Duyurular” bélimdnden indirilir ve talimatlar

dikkate alinarak doldurulur.

d) “Proje Basvuru Formu", “Proje Bltcesi Formu”, “Proje Bilgi Notu Tablosu” ve “Proje Faaliyet
Takvimi Formu” metin belgesi olarak; “Proje Koordinatdérii Goérevlendirme Formu” ise

imzalanip resmi yazi ile gonderilir.

Yayginlastiriimasi Teklif Edilen Projelerde Dikkat Edilecek Hususlar

Strateji Gelistirme Bagskanhdi; hizmet cesitliligini artirmak, hizmetlerde iyilestirme slreclerine
katkida bulunmak ve hizmet alanlari kapsaminda bdlgesel intiyaclari merkeze alan 6zgun projelerin
Uretimine katki saglamak amaciyla 2022 yilindan itibaren proje ¢agrisina ¢cikmaktadir. Cagri takvimi
surecinde takip ve rehberlik yapilan projelerin uygulama siregleri, degerlendirme raporlari ve
uygulama sonuglari géz 6nune alinarak degerlendiriimektedir. Bu kapsamda, Strateji Gelistirme
Baskanligi tarafindan desteklenen projelerden, Baskanlik hizmetlerinin etkinlik ve verimliligine katki

saglayacagi disunulen projelerin farkli bolgelerde yayginlastirilmasi planlanmaktadir.

Bu amacgla 2022, 2023 ve 2024 yillarinda uygulanmis ve basarili olmus projelerden uygun
gorulenler, 2025 yilh proje takvimi kapsamina alinarak yayginlastiriimasi planlanmistir. Tasra
teskilati birimleri, yayginlastiriimasi teklif edilen projelerden biri ya da daha fazlasi i¢in bagvuru

yapabilecektir. Bagvuru yaparken asagidaki hususlar g6z 6éninde bulundurulmalidir:



Ek-1
a) Yayginlastirimasi teklif edilen projelerden herhangi birini il/ilgesinde uygulamak isteyen

proje yetkilisi ve proje koordinatér, "Proje Basvuru Formu”nu ve diger belgeleri eksiksiz bir
bicimde doldurmali, Kilavuz'da belirtilen tim kriterlere uygun olarak hazirlamali, Strateji

Gelistirme Bagkanhgina resmi yazi ve ekleriyle birlikte iletmelidir.

b) Secilen projeler hazirlanirken uygulanacak il/ilgenin sosyo-kultirel yapisi dikkate alinarak

uyarlanmali ve hedef kitleye uygun yeni ¢6zim ve faaliyetler igermelidir.

c) Birimler ayrica 6zgun proje teklifinde de bulunabilir.

Projenin Nitelikleri

a) Baskanhdimizin 2024-2028 Stratejik Plani’'nda belirtilen amac¢ ve hedeflerden en az birini

icermeli (Stratejik Plan’a bu linkten ulasilabilir.),
b) Kilavuz’a uygun olmali,

c) En gec 14 Kasim 2025 tarihinde bitirilecek sekilde planlanmali,
d) Temsil ettigi birim ve hedef kitlenin ihtiyaclarina uygun ve proje yetkilisinin gorev alaniyla

ilgili olmaill,

e) Uygulanabilir nitelikte olmali,

f) Hedef kitlesi net olarak belirlenmeli,

g) Sonugclari etkin ve verimli olmali,

h) Baslangig ve bitig tarihleri belirtiimeli,

i) Kapsadigi faaliyetler agikga belirtiimeli,

j) Yeterli insan kaynagi ve fiziki imkani bulunmali,

k) Dini, milli, sosyal ve kultirel agilardan uygun ve hedef kitle tarafindan kabul edilebilir olmall,

[) Bir ihtiyaca cevap vermeli,
m) Bitirilmig olanlari tamamlayan ya da ileri géturen nitelikte olanlar hari¢ 6zgun olmali,
n) Butgesi, usuline uygun olarak buitge kalemlerine gére siniflandiriimal,
0) Butce digi kaynaklarla gergeklestirilecek projelerin kaynagi agik ve seffaf olmali,

p) Saglanan ayni destedin mali karsiligi proje butgesinde belirtiimelidir.


https://stratejigelistirme.diyanet.gov.tr/Documents/2024-2028_YILI_STRATEJİK_PLAN_Ver.4.pdf
https://stratejigelistirme.diyanet.gov.tr/Documents/2024-2028_YILI_STRATEJİK_PLAN_Ver.4.pdf
https://stratejigelistirme.diyanet.gov.tr/Documents/2024-2028_YILI_STRATEJİK_PLAN_Ver.4.pdf
https://stratejigelistirme.diyanet.gov.tr/Documents/2024-2028_YILI_STRATEJİK_PLAN_Ver.4.pdf
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Proje Yetkilisi ve Gorevleri
a) Baskanhgin merkez ve tasra teskilati birimlerinin harcama vyetkilisi veya vekili, proje
yetkilisidir. Proje yetkilisinin gbrev yerinin degismesi halinde yeni atanan harcama yefkilisi

veya vekili projenin yetkilisi olarak devam eder.

b) Proje koordinatériiniin hazirladigi proje basvurusunu degerlendirir, projede gdrev alacak

kisiler ile onlarin gorev ve sorumluluklarini belirler.

c) Projenin Kilavuz’a uygun olarak hazirlanmasi, ydrutilmesi ve tamamlanmasini saglar.
d) Proje koordinatérinin degistiriimesi gerektigi veya kendisinin ayrilmayi talep ettigi hallerde;
projenin durumu, iptali veya yeni bir proje koordinatérinin goéreviendiriimesine iligkin

goériasini Strateji Gelistirme Baskanligina bildirir.

e) Desteklenmesine karar verilen projeye “Proje Taahhltnamesi’ni imzalayarak baslar,
Ongorilen takvime uygun olarak “Proje Gelisme Raporu” ve “Proje Sonu¢ Raporu’nu

gonderir.

Proje Koordinatoriinuiin Belirlenmesi ve Gorevleri

a) Proje koordinatéri; Baskanlik merkez ve tasra teskilati personeli, Universitelerin 6gretim
elemanlari, kamu kurum ve kuruluslarinin personeli arasindan proje yetkilisinin onayi ile

belirlenir.

b) Projenin uygulandigi sirecgte koordinatér degisikligi yapilmamasi esastir. Ancak, herhangi
bir nedenle proje koordinatoru ayrildiginda veya projeyi yuritemeyecek hale geldiginde proje
yetkilisinin onayi ile degistirilebilir. Gerekli géruldigunde ilgili Baskan Yardimcisinin onayi ile

de proje koordinatérl re’sen degistirilebilir.

c) Proje koordinatérid degistiginde yeni Proje Koordinatéri Goérevlendirme Formu en geg 5
(bes) giin igerisinde Strateji Gelistirme Bagkanligina génderilir. Onceki proje koordinatéri

kendisinin gorev yaptigi ddénemin harcama ve faaliyetlerinden sorumlu olur.

d) Proje koordinatéri, proje yetkilisi adina projeyi Kilavuz’a uygun olarak hazirlar, temsil eder,

yuratir ve sonuglandirir.

e) Baskanlik ve TDV personeli basta olmak Uzere, yapilacak is birligi cercevesinde Universite,
kamu kurum ve kuruluglari ile STK mensuplari ve alaninda deneyimli olan génullilerden

projede gorev alacak ekibi belirleyerek proje yetkilisinin onayina sunar.

f) Projenin butge durumunu takip eder ve ihtiyag halinde bitge kalemleri arasi degisiklik talebini

proje yetkilisinin onayi ile Strateji Gelistirme Baskanligina resmi yazi ile génderir.
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g) Yapilan faaliyet ve raporlari, Kilavuz’a uygun olarak proje yetkilisinin onayini alarak

Taahhltname’de belirtilen dénemlerde Strateji Gelistirme Baskanligina génderir.

h) Proje kapsaminda satin alinmis olan tasinir ve artan sarf malzemesini, projenin

tamamlanmasindan sonra diger hizmetlerde kullaniimak tzere proje yetkilisine teslim eder.

Proje Kontroloriiniin Belirlenmesi ve Gorevleri
a) Proje kontrolorl, Bagkanlik personelinden ilgili alanlarda deneyimli kigiler arasindan Strateji

Gelistirme Baskaninin onayiyla belirlenir.

b) Proje kontroldri, Kilavuz'a uygun olarak projeleri degerlendirir ve Ar-Ge ve Proje Ofisi'ne

sunar.

c) Ar-Ge ve Proje Yonetim Kurulu tarafindan talep edilmesi halinde Gelisme ve Sonug

Raporlari hakkinda gorus bildirir.

d) Proje kontrolori projeyi izler, proje yetkilisi ile koordinatérii ve ekibine rehberlik eder,

gerektiginde yerinde incelemelerde bulunur.

e) Projelerde olusabilecek risklere ¢6zim Uretir ve aksayan hususlari Ar- Ge ve Proje Ofisi'ne

rapor eder.

Projenin Hedef Kitlesi

Baskanligimiz personeli ve toplumun tim kesimleri projenin hedef kitlesi olabilir.

Basvurularin Degerlendirilmesi

a) Proje bagvurular Ar-Ge ve Proje Ofisince degerlendirilir ve gerekli sartlardan herhangi birini

tasimayan basvurular elenir.

b) Uygun bulunan bagvurular, en fazla 45 (kirk bes) glin igerisinde igerik agisindan

degerlendirilir. Proje basvurularina, ekteki igerik Degerlendirme Formu’nda belirtilen kriterler
¢ercevesinde iki proje kontroldrid tarafindan ayri ayri puan verilir ve bu puanlarin ortalamasi
alinir. iki puan arasindaki fark 20’den fazla olursa dciincii bir proje kontrolérii tarafindan

degerlendirilir ve bu durumda en yuksek iki puanin ortalamasi esas alinir.

c) Icerik degerlendirme puani 70 (yetmis) ve (izeri olan proje basvurulari, Ar-Ge ve Proje

Yonetim Kurulu’na sunulur.

d) Bir proje koordinatoru ayni yil igerisinde birden fazla proje basvurusu yaparsa igerik

degerlendirme puani en yilksek olan projesi dikkate alinir.
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e) Projeler; bagvuru déneminin sona ermesinden itibaren 60 (altmis) glin igerisinde Ar-Ge ve

Proje Yonetim Kurulu tarafindan degerlendirir ve Bagkan’in onayina sunulur.

f) Ar-Ge ve Proje Yonetim Kurulu'nun degerlendirmesine goére degisiklik yapilmasi
kararlastirilan projeler gerekli dizeltmeleri yaparak goénderdikleri takdirde basvurulari

gecerlik kazanir.

g) Gerektiginde proje koordinatéri projesini tanitmak Uzere Strateji Gelistirme Bagkanhgina

davet edilir.

h) Butge ici kaynaklarla desteklenen projelerde Baskanlhdin mali katkisi, but¢e imkanlari

elverdigi 6lctide her bir proje icin en fazla 250.000 (iki yuz elli bin) TL ile sinirlidir.

i) Gerek butce ici gerek butce disi kaynaklarla gergeklestirilen projeler, Baskanlikga belirlenen
proje kontrolérinin rehberliginde yuratalur. Butce disi kaynaklarla gergeklestirilen projeler,

ilgili kurumlarin denetiminde yaratalur ve Bagkanligin ilgili birimlerince de izlenir.

i) Degerlendirme sonuglari Baskanhdin internet sayfasinda duyurulur, proje yetkilisi ve

koordinatoriine de ayrica bildirilir.

Projenin Yuruitulmesi
a) Butce ici kaynaklarla yuritilen projeler onaylandiginda proje yetkilisi, Baskanlikga
hazirlanan Taahhitname’yi imzalar ve proje, Taahhtutname’de belirtilen amag, takvim, bltce

ve diger hususlara uygun olarak yurutulur.

b) Bltce i¢i kaynaklarla ydritilen projeler igin yapilan harcamalar, ilgili harcama birimine o

proje i¢in tahsis edilen 6denekten karsilanir ve 6denek, sadece o proje igin kullanilir.

c) Projenin amaci disinda ya da Taahhiutname’de belirtilen hususlar disinda harcama

yapilmaz. Odenmis olanlar ilgili mevzuat hikiimlerine gére ilgililerden tahsil edilir.

d) Butce digi kaynaklarla desteklenen her bir proje igin saglanan destek tutari, proje yetkilisi

tarafindan agilan ayri hesaplarda tutulur ve sdézlesme c¢ergevesinde harcanir.

e) Projenin suresi uzatilamaz. Ancak, projenin micbir sebeplerle stresi iginde bitirilemedigi ya
da daha etkin ve verimli sekilde yurGtilebilmesiicin ek stireye ihtiya¢ duyuldugu durumlarda,
proje yetkilisi tarafindan yazili olarak gegerli bir mazeret sunulmasi ve mazeretin kabul
edilmesi halinde proje slresi bir defaya mahsus olmak lzere ilgili Baskan Yardimcisinin
onayi ile uzatilabilir. Uzatilan sireyi kapsayan déneme iliskin giderler daha énce onaylanmis

olan proje but¢esinde bulunmasi kaydiyla 6denir.
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f) Proje icin yerel, ulusal ve uluslararasi fonlardan alinan ayni ve mali destek, bagvuru

asamasinda belirtilir. Bagkanlik tarafindan desteklenen blit¢e kalemleri icin baska bir

kaynaktan destek saglandiginda Baskanliktan saglanan destek miktar tenkis edilir.

g) Proje destek tutari ve génderim asamalari Taahhitname’de belirtilir.

Projenin Gorunurlagu
a) Afis, brosir, pano, davetiye, fotograf, video vb. her tirli materyalde Baskanlik logosu ile
proje yetkilisi birimin ismi, sosyal medya hesaplari, projenin adi ve slogani gériinir boyutta
yer alir; ayrica “Bu proje, Diyanet isleri Bagkanligi Strateji Gelistirme Bagkanligi tarafindan

desteklenmektedir.” ifadesine yer verilir.

b) Uretilen yayinlar ile gérsel, isitsel ve yazili materyal; hedef kitle ve Bagkanligin amag ve

hedeflerine uygun olarak tasarlanir.

c) Tasarlanan afig, brosir, pano, davetiye vb. materyal yayimlanmadan 6nce Ar-Ge ve Proje

Ofisiyle istisare edilir.

d) Faaliyetlere iliskin haber metni, faaliyetin gerceklesmesinin hemen ardindan Ar-Ge ve Proje

Ofisi’ne gonderilir.

e) Proje yetkilisi ve koordinatorli, aksi belirtiimedikge yapilan calismalari sosyal medya
hesaplarinda kamuoyuna duyurur. Ancak; siddet magduru kadin ve ¢ocuklar, terér tehdidi
altinda olanlar, yardim alan kesimler ve benzeri nitelikteki riskli gruplara yonelik projelerde
sosyal medyanin kullanimi, gorsel ve isitsel materyalin yayimlanmasi hususunda daha fazla

hassasiyet gdsterilir.

f)  Projenin gérundrlagu icin proje bitgesinin %10’'unu gegmeyecek sekilde harcama yapilabilir.

izleme ve Degerlendirme

a) Projeler; proje desteginin amacina uygun olarak kullaniimasi, projenin mevzuata uygun
yuratilmesi, karsilasilan sorunlarin tespit edilmesi, proje yetkilisi ve koordinatériine rehberlik
edilmesi maksadiyla Kilavuz ve Taahhitname’ye gore proje kontrolorleri tarafindan izlenir

ve degerlendirilir.

b) Ar-Ge ve Proje Ofisiyle proje kontrol6ru; taahhitname, proje takvimi ve gérinurlik kurallarin
dikkate alarak Gelisme Raporu ve Sonug¢ Raporu Uzerinden projeyi izler ve degerlendirir.
Gerektiginde izleme ve degerlendirme yerinde yapilabilir ve tespit edilen aksakliklara

Kontrolér Degerlendirme Formu’nda yer verilir.
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Geligsme Raporu
a) Gelisme Raporu; projenin geldigi asamayi gosterir, faaliyetlere iliskin sesli ve goruntula
materyali de icerir ve proje takviminin ilk yarisinin tamamlanmasini takip eden 15 (on bes)
gun icerisinde proje koordinatoru tarafindan hazirlanir ve proje yetkilisine onaylatilarak

Strateji Gelistirme Baskanligina ulastirilir.

b) Yeterli bulunmayan Gelisme Raporu iade edilir ve revize edilerek 15 (on bes) gun icerisinde

Baskanliga yeniden gonderilir.

c) Gelisme Raporu, slresi icinde sunulamazsa gerekcesi Bagkanliga bildirilir. Gerekgenin

uygun bulunmasi halinde ek stire verilebilir.

Projenin Durdurulmasi

a) Butce ici kaynaklarla yuratilen bir proje asagidaki hallerde Baskan Yardimcisinin onayi ile

durdurulabilir;

l. Gelisme Raporu’nun mazeretsiz sekilde suresi icinde gdénderiimemesi ya da

istenilen sekilde olmamasi.

Il. Projenin Kilavuz ve Taahhitname’ye uygun olarak yuratiimemesi.

Illl.  Mducbir sebeplerle ya da proje yetkilisi ve koordinatorinin gegerli bir mazeretinden

dolay! projenin gegcici olarak yurutilememesi.
b) Projenin durduruldugu dénem icerisinde yapilan harcamalar proje bitgesinden karsilanmaz.

c) Butce ici kaynaklarla yiratilen bir projenin durdurulmasina gerekge olan michir sebeplerin
ortadan kalkmasi halinde projenin yeniden baslatiimasina iliskin talep, belgeleriyle birlikte
proje yetkilisi tarafindan resmi yazi ile Strateji Gelistirme Baskanliina iletilir. Talep kabul
edilirse ilgili Bagkan Yardimcisinin onayi ile proje yeniden baslatilabilir. Bu durumda proje

suresine, durdurma esnasinda gecen sure kadar ekleme yapilarak proje devam ettirilir.

d) Buitgce disi kaynaklarla yurutilen projelerin durdurulmasi, ilgili sézlesme ve Bagkanligin

mevzuat hukuimlerine gore yaplilir.

Projenin iptali
a) Proje yetkilisinin yukimluluklerini yerine getirmemesi, verilen proje desteginin gegici dahi
olsa amaci disinda veya usulsiz kullaniimasi, belirlenen slrenin sonuna kadar Sonug
Raporu’nun sunulmamasi, projenin kismen veya tamamen intihal oldugunun anlasiimasi
durumunda projeler ilgili Bagkan Yardimcisinin onayi ile iptal edilebilir.

9



Ek-1
b) Blutge ici kaynaklarla ytratalen bir proje iptal edildiginde iptal tarihine kadar proje yetkilisine

6denen miktar, uygun goérilen hak edis miktarindan fazla ise aradaki fark proje yetkilisi
birimden tenkis edilir. iptal tarihine kadar proje yetkilisine édenen miktar, uygun gériilen hak

edis miktarindan az ise aradaki fark proje yetkilisi birime 6denir.

c) Kusur veya ihmali sonucunda projesi iptal edilen proje yetkilisi ve koordinatoéra 5 (bes) yil
sureyle proje basvurusu yapamaz. Bu konudaki yaptirimlar, birim adina dedgil, ilgili projede

kusuru olan harcama yetkilisi veya vekili ile koordinatoriin kendisine uygulanir.

d) Projenin intihal olmasi halinde proje yetkilisi ve proje koordinatéri mistereken sorumludur.
Projenin onaylanmis olmasindan Bagkanlik sorumlu tutulamaz. intihal oldugu sonradan
anlasilan projeler iptal edilir ve ilgililer bundan sonra Bagkanliga proje basvurusunda
bulunamaz. Ayrica Baskanhgin, bu kisilerle ilgili olarak yasal ve idari islem yapma haklari

saklidir.

e) Butce disi kaynaklarla yiratilen projelerin iptal edilmesi, ilgili so6zlesme ve Baskanhgin

mevzuat huklimlerine gore yapllir.

Proje Biitgesi
a) Belirlenen proje destek tutari degistirilemez. Micbir sebeplerle proje suresinin uzatildigi
durumlarda ek biltce veriimemesi esastir. Ancak, istisnai hallerde ek butge verilip
veriimemesi ve miktari, ilgili Baskan Yardimcisinin onayi ile belirlenir. Onaylanan

degisiklikler proje yetkilisi ve koordinatériine bildirilir.

b) Butge kalemleri arasinda degisiklik yapilmamasi esastir. Ancak, istisnai hallerde Strateji
Gelistirme Baskaninin onayi ile degisiklik yapilabilir. Onaylanan degisiklikler proje yetkilisi

ve koordinatorine bildirilir.

c) Buitce digi kaynaklarla yurutilen projelerde degisiklik yapilmasi, ilgili s6zlesme ve

Baskanligin mevzuat hukimlerine gore gerceklestirilir.

d) Projelerin desteklenmesi; proje kapsaminda gergeklestirilecek sosyal, kultirel, sanatsal ve
sportif faaliyetler ile egitim giderlerinin karsilanmasini igerir. Projenin amaci digindaki

faaliyetlere harcama yapilamaz.

e) Harcama kalemleri; Proje Butgesi Formu, Taahhutname ve harcama belgelerinde ayrintili

olarak belirtilir. Harcamalar igin niteligi, ekonomiklik, etkinlik, verimlilik ilkeleri ve piyasa

kosullarina uygun olarak yapilir.

f) Proje kapsaminda Bagkanlik¢a eksik ddeme yapildiginin anlasiimasi halinde, proje
10
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butcesinde belirtilen miktari asmamak kaydiyla eksik kisim, proje yetkilisine 6denir; fazla

6deme yapildiginin anlasiimasi halinde ise fazla kisim, proje yetkilisi birimden tenkis edilir.

g) Proje butgesi ile satin alinan sarf malzemesi digindaki demirbas malzeme, proje yefkilisi
birime ait olur ve demirbas kaydina eklenir. Proje Grinl sesli ve gérintili materyaller ile
akademik calismalar da ilgili mevzuat cergevesinde proje yetkilisi birime aittir. Ancak

Baskanlik tarafindan da siresiz ve bedelsiz olarak kullanilabilir.

h) idari para cezalari ile bunlarin gecikme bedelleri ve benzeri giderler, ikinci el ekipman alimi,

arsa ve bina alimi ve kiralanmasi gibi harcamalar proje but¢esinden yapilamaz.

i) Blutce ici kaynaklarla desteklenecek proje sayisi, Baskanlik tarafindan bu maksatla ayrilmis

olan butge ile sinirhdir. Bir proje, bltce ici kaynaklardan sadece bir kez destek alabilir.

j) Butce ici kaynaklarla desteklenen projelerde butgenin kullanimi mali yil ile sinirlidir. Ancak
cesitli sebeplerle projenin onaylandigi yil iginde karsilanamayan harcamalar, Baskanlik

butcesinin ilgili kalemine 6denek tefrik edilmesi kaydiyla gelecek yilin blitgesinden édenir.

Harcama ve Odeme Belgeleri
a) Harcama ve ddeme belgeleri, islemin niteligine goére degisebilir. Bu maksatla fatura, kasa
fisi, serbest meslek makbuzu, gider pusulasi, mustahsil makbuzu, banka dekontu, banka
hesap Ozeti gibi Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi'nde sayilan ve hizmetin

gerceklestirildigine dair mali mevzuatin kabul ettigi belgeler kullanilabilir.

b) EgJitimci, uzman, rehber ve benzeri sahislara yapilacak 6demeler; fatura, gider pusulasi ve

benzeri harcama belgeleri ile Bagkanlik mevzuati ¢ergevesinde yapilir.

c) Siparis formlari, tedarik sozlesmeleri, hesap defterleri, alt hesaplar, bordro hesaplari,
demirbas kayitlari, diger muhasebe bilgileri ve muhasebe kayitlari, ihale kabul ve
degerlendirme dokUmanlari ispatlayici belgeler arasinda yer alir. Katilimci listeleri ve

faaliyetlerle ilgili gorseller, destekleyici belge olarak harcama belgelerine eklenir.
d) Odemeler banka araciligiyla yapilir ve havale, EFT vb. evrak ile belgelendirilir.

Sonug¢ Raporu

a) Sonug Raporu; proje surecinde gergeklestirilen faaliyetlere iligkin bilgi, veri, dokiiman ve
harcama belgelerini icerir ve A4 kagidinin tek ytzine ¢ikti alinarak imzal sekilde sunulur.

Ayrica sesli ve goruntili materyal, Rapor’a eklenir.
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b) En ge¢ 14 Kasim 2025 tarihinde mesai bitimine kadar Gelisme Raporu’'ndaki usul Gzere

Baskanhga ulastirilir.

c) Proje kontrolériiniin degerlendirmesinden sonra Ar-Ge ve Proje Ofisi tarafindan en ge¢ 15
(on bes) gln icerisinde incelenir. Ar-Ge ve Proje Ofisi tarafindan eksiklik tespit edilmesi
durumunda proje koordinatérine iade edilir. Proje koordinatéri tarafindan revize edilen

rapor 5 (bes) gun icerisinde Bagkanliga tekrar génderilir.

d) Proje Sonug¢ Raporu, Ofis’in gorusuyle birlikte ilgili Baskan Yardimcisinin onayina sunulur.

Diger Hususlar

a) Buitce disi kaynakla yuratilen projelerin kabulinde ilgili s6zlesme ve Baskanligin mevzuat

hakdmleri uygulanir.

b) Basariyla tamamlanan projenin yetkilisi ve koordinatdriine sertifika verilebilir. Proje yetkilisi,
koordinatorl ve kontroloranin oédullendirilmesi, projenin olusturdugu katma dedere gore

Baskanlik tarafindan degerlendirilebilir.

c) Basariyla tamamlanan projeler, Baskanligin internet sayfasinda ve uygun gorilen diger

vasitalarla kamuoyuna duyurulur.

d) iki defa basarisiz olan proje yetkilisi ve koordinatorii, son basarisiz projenin kapatiimasini
miteakiben 5 (bes) yil boyunca proje basvurusu yapamaz. Bu konudaki yaptirimlar, birim
adina degil, ilgili projede imza sahibi olan proje yetkilisi veya vekili ile proje koordinatérinin

kendisine uygulanir.

e) Kilavuz'da yer almayan hususlarda Diyanet Isleri Bagkanliinin genel mevzuat hiikiimleri

uygulanir.

f) Projeile ilgili hususlarda tereddit olustugunda ya da yeni bir durum ortaya ¢iktiginda Strateji
Gelistirme Baskanhgina iletilir. Ar-Ge ve Proje Ofisi konuyu degerlendirerek sonucu ilgililere
bildirir.

g) Baskanlhga gonderilen belgelerin asillari, incelenmek icgin talep edildiginde ibraz edilmek

Uzere proje yetkilisi birimde proje dosyasinda muhafaza edilir.

h) “Yayginlastirimasi Teklif Edilen Projeler”, “Proje Basvuru Formu”, “Proje Koordinatorl
Gorevlendirme Formu”, “Proje Butgesi Formu”, “Proje Faaliyet Takvimi Formu”, “Proje Bilgi

Notu Tablosu”, “icerik Degerlendirme Formu” ve “Proje Afisi” Kilavuz’'un ekleridir.
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